ИНСТИТУТ РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЯРОСЛАВСКОЙ  ОБЛАСТИ

[image: image1.png]





	Богдановича, 16 


г. Ярославль, 150014        


ИНН 7604014626

КПП 760401001

БИК 047888001

ОГРН 1027600679941
	приемная тел. 21-06-83 

тел./факс 21-06-83

e-mail: rcnit@iro.yar.ru


Исх.  №01-13/442





Руководителям муниципальных

 

от 12.11.2010 





органов управления образованием









Ответственным за обучение по ОРКСЭ

Уважаемые коллеги!

В целях обеспечения документооборота по программе КПК «Подготовка учителей начальных классов к преподаванию комплексного учебного курса «Основы религиозных культур и светской этики»» просим Вас при организации курсовой подготовки на базе муниципального района придерживаться регламента, утвержденного приказом ректора от 05.05.2008 № 01-04/226 «Об организации документа оборота ИРО».

А именно:

1. Расписание занятий на КПК предоставляется в ИРО (Наумовой О.Н. по электронной почте naumova@iro.yar.ru ) за 3 дня до начала первого занятия.

2. На первом занятии ответственный (или тьютор) курса заносит данные о проводимом учебном мероприятии в КАРТУ КУРСА и обеспечивает ее заполнение (разборчивым почерком!). Не позднее 3 дней с даты начала курсов КАРТА КУРСА представляется в ИРО (Наумовой О.Н. по электронной почте).

3. После этого на адрес ответственного (отправителя) будет выслан ЖУРНАЛ и позднее ЖУРНАЛ ВЫДАЧИ УДОСТОВЕРЕНИЙ, где необходимо проставить личные подписи преподавателей (в журнале) или слушателей (в Журнале выдачи удостоверений). 

4. В случае длительной болезни или пропусков занятий отдельными слушателями необходимо своевременно сообщать Наумовой О.Н. для отчисления их из группы.

5. По успешному окончанию КПК слушателям выдается удостоверение государственного образца. 

6. Для получения удостоверений и осуществления оплаты за проведенные занятия, ответственному (или тьютору) курса необходимо передать в ИРО следующий пакет документов по курсовой подготовке:

- журнал с подписями лекторов (оригинал);

- журнал выдачи удостоверений с подписями тьютора и слушателей;

- ведомость итоговой аттестации слушателей; 

- итоговые работы слушателей. 

И.о. ректора 





Е.О.Степанова
