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Пояснительная записка

Программа ориентирована на повышение квалификации педагогов общеобразовательных школ, учреждений начального профессионального и дополнительного образования в области информационно-коммуникационных технологий (ИКТ). 

Данная программа рассчитана на реализацию межшкольными методическими центрами (ММЦ) проекта ИСО.

В основу программы положена идея компетентностного подхода, с позиции которого профессионализм педагога можно рассматривать как синтез компетентностей, включающих в себя предметно-методическую, психолого-педагогическую и ИКТ составляющие. Так как понятие «компетентность» многопланово и ещё не имеет единообразной трактовки, в данном контексте под компетентностью понимается совокупность знаний, умений и опыта деятельности, причём именно наличие опыта является определяющим по отношению к выполнению учителем профессиональных функций.

В ИКТ-компетентности педагога можно выделить два уровня: базовая ИКТ-компетентность и предметно-ориентированная. 

Под базовой ИКТ-компетентностью понимается инвариант знаний, умений и опыта, необходимый педагогу для решения образовательных задач, прежде всего, средствами ИКТ общего назначения. 

Предметно-ориентированная ИКТ-компетентность предполагает освоение специализи​рованных технологий и ресурсов, разработанных в соответствии с требованиями к содержанию того или иного учебного предмета, и  формирование готовности к их внедрению в образовательную деятельность.

Обучение по данной программе направлено, прежде всего, на формирование базовой ИКТ-компетентности педагогов.

Поскольку ключевым моментом формирования ИКТ-компетентности педагога является собственный опыт педагогической деятельности, данная программа предусматривает освоение ИКТ общего назначения через решение задач, связанных с профессиональной деятельностью.

Материал программы построен по модульному принципу. Описание каждого модуля включает в себя цели и структуру его изучения, краткое содержание, перечень знаний и умений, формируемых в ходе обучения. Содержание программы отражает две основные линии: технологическую и педагогическую.

Программа включает в себя инвариантную и вариативную части и ориентирована на обучение следующих групп:

· педагогов, не имеющих компьютерной подготовки (начальный уровень);

· педагогов, прошедших обучение только по программе Intel® «Обучение для будущего» (основной уровень А);

· педагогов, имеющих первоначальные навыки работы на компьютере и не прошедших обучение по программе Intel® «Обучение для будущего» (основной уровень Б).

При обучении по начальному и основному (Б) уровням акцент делается на разработку учебного проекта (модуль на основе программы Intel® «Обучение для будущего»).

При обучении по основному уровню (А) акцент делается на конструирование урока, разработку тематического сайта. 

Программа включает в себя:

· перечень базовых компетенций педагога в сфере ИКТ;

· учебные планы (уровни начальный, основные А и Б);

· учебно-тематические планы (уровни начальный, основные А и Б);

· описание учебных модулей;

· рекомендации по подготовке выпускных работ.

Программа состоит из следующих модулей:

1. Проект ИСО.
2. Формирование ЕИОП ОУ. Организация рабочего места с использованием ИКТ.
3. Конструирование урока с использованием ИКТ.

4. Создание методических и дидактических материалов средствами MS Office.
5. Метод проектов на основе ИКТ.
6. Интернет в образовательной деятельности.

В ходе организации обучения по программе предлагается использовать следующие формы и методы учебной работы: лекции, семинары, практические, в том числе, индивидуальные занятия, ознакомление с опытом коллег, обсуждение и анализ ситуаций, работу в малых группах, консультации. Учитывая специфику взрослой аудитории, форма изложения материала предполагает предоставление возможности слушателям в ходе обучения делать логические выводы, адаптировать содержание к собственной практике.

Длительность обучения – 72 часа аудиторных занятий. 
Процесс обучения учителей (преподавателей) по настоящей программе завершается выполнением выпускной работы (учебный проект или тематический сайт) и подтверждается выдачей Удостоверения о повышении квалификации государственного образца. Удостоверение является основанием для повышения квалификационной категории в ходе аттестации работников образования. Педагоги, обучающиеся по уровням начальному и основному (Б) дополнительно получают свидетельство программы Intel® «Обучение для будущего».

Перечень базовых компетенций педагога в сфере ИКТ

1. Наличие общих представлений о дидактических возможностях ИКТ.

2. Наличие представлений о едином информационном пространстве образовательного учреждения, назначении и функционировании ПК, компьютерных сетях и возможностях их использования в образовательном процессе.

3. Наличие представлений об электронных образовательных ресурсах, ориентированных на предметно-профессиональную деятельность, цифровых образовательных ресурсах, выполненных в ходе реализации Федеральных целевых программ.

4. Владение основами методики внедрения цифровых образовательных ресурсов в учебно-воспитательный процесс.

5. Владение приёмами организации личного информационного пространства, интерфейсом операционной системы, приёмами выполнения файловых операций, организации информационно-образовательной среды.

6. Владение приемами подготовки дидактических материалов и рабочих документов средствами офисных технологий (раздаточных материалов, презентаций и др.):

a. вводом текста с клавиатуры и приёмами его форматирования;

b. подготовкой раздаточных материалов, содержащих графические элементы;

c. приёмами работы с табличными данными, построения графиков и диаграмм;

d. методикой создания педагогически эффективных презентаций (к уроку, выступлению на педсовете, докладу, учебному проекту и т.п.);

7. Владение простейшими приёмами подготовки графических иллюстраций для наглядных и дидактических материалов.

8. Владение базовыми сервисами и технологиями Интернета в контексте их использования в образовательной деятельности:

a. приёмами навигации и поиска образовательной информации в WWW, её получения и сохранения в целях последующего использования в педагогическом процессе;

b. приёмами работы с электронной почтой и телеконференциями.
9. Наличие представлений о технологиях и ресурсах дистанционной поддержки образовательного процесса и возможностях их включения в педагогическую деятельность.

10. Владение технологическими основами создания сайта поддержки учебной деятельности:

a. наличием представлений о назначении, структуре, инструментах навигации и дизайне сайта поддержки учебной деятельности;

b. наличие представлений о структуре web-страницы;

c. владение простейшими приёмами сайтостроения, обеспечивающими возможность представления образовательной информации в форме сайта; 

d. владение приёмами публикации сайта поддержки учебной деятельности в Интранет и Интернет.
11. Наличие представления о возможностях интеграции педагогических и ИКТ технологий.
Учебные планы

	Модули
	Количество часов

	
	Начальный уровень
	Уровень А
	Уровень Б

	
	в
	л
	пр
	в
	л
	пр
	в
	л
	пр

	Проект ИСО
	1
	1
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	0

	Организация рабочего места с использованием ИКТ
	8
	2
	6
	9
	4
	5
	4
	3
	1

	Конструирование урока с использованием ИКТ
	8
	5
	3
	16
	6
	10
	16
	6
	10

	Создание методических и дидактических материалов средствами MS Office
	25
	4
	21
	18
	3
	15
	9
	3
	6

	Метод проектов на основе ИКТ 
	22
	5
	17
	8
	4
	4
	22
	5
	17

	Интернет в образовательной деятельности
	6
	2
	4
	18
	6
	12
	18
	6
	12

	Защита выпускной работы
	2
	0
	2
	2
	0
	2
	2
	0
	2

	Итого
	72
	19
	53
	72
	24
	48
	72
	24
	48


Учебный план
(начальный уровень)
	Учебные модули
	Количество часов

	
	всего
	л
	пр

	Проект ИСО
	1
	1
	0

	Организация рабочего места с использованием ИКТ
	8
	2
	6

	Конструирование урока с использованием ИКТ
	8
	5
	3

	Создание методических и дидактических материалов средствами MS Office
	25
	4
	21

	Метод проектов на основе ИКТ 
	22
	5
	17

	Интернет в образовательной деятельности
	6
	2
	4

	Защита выпускной работы
	2
	0
	2

	Итого
	72
	19
	53


Учебно-тематический план
(начальный уровень)
Категория слушателей: учителя-предметники общеобразовательных школ, преподаватели учреждений НПО, ДО.

Требования к начальной подготовке слушателей: не имеют компьютерной подготовки

Форма обучения: очная (с отрывом от производства, без отрыва от производства: в методические дни или во внеурочное время)

Режим занятий: от 2 до 6 часов в день

Виды учебных занятий: лекция, практическая работа.
	№ п/п
	Содержание
	Всего часов
	Лек​ции
	Практ.
занятия

	1.
	Проект ИСО
	1
	1
	0

	2.
	Организация рабочего места с использованием ИКТ
	8
	2
	6

	
	Современные ТСО
	1
	1
	0

	
	Организация личного информационного пространства учителя. Введение в Windows
	7
	1
	6

	
	Основные компоненты компьютера
	
	1
	

	
	Основные элементы ОС WINDOWS
	
	
	2

	
	Файловая структура и ее редактирование
	
	
	4

	3.
	Конструирование урока с использованием ИКТ
	8
	5
	3

	
	Обзор цифровых образовательных ресурсов (ЦОР)
	2
	2
	0

	
	Общие вопросы методики внедрения ЦОР. Разработка модели урока с использованием ИКТ
	6
	3
	3

	4.
	Создание методических и дидактических материалов средствами MS Office
	25
	4
	21

	
	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Word
	11
	1
	10

	
	Использование текстового редактора для подготовки методических и дидактических материалов
	
	1
	

	
	Базовые приемы работы с текстовой информацией
	
	
	6

	
	Создание дидактических материалов 
	
	
	4

	
	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Excel
	5
	1
	4

	
	Использование электронных таблиц в учебном процессе
	
	1
	

	
	Приемы работы в электронных таблицах
	
	
	4

	
	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Power Point
	9
	2
	7

	
	Использование презентаций в учебном процессе. Критерии оценивания
	
	1
	

	
	Планирование презентации
	
	1
	

	
	Технология создания презентации в среде MS PowerPoint
	
	
	7

	5.
	Метод проектов на основе ИКТ 
	22
	5
	17

	
	Планирование учебного проекта
	4
	2
	2

	
	Электронные ресурсы для учебного проекта
	1
	0
	1

	
	Создание ученических разработок (презентаций, буклетов, сайтов и т.д.). Критерии оценивания
	13
	3
	10

	
	Создание презентации учащегося
	
	
	4

	
	Создание публикации учащегося
	
	1
	3

	
	Электронные таблицы в проектной работе
	
	1
	

	
	Создание веб-сайта проекта
	
	1
	3

	
	Создание методических и дидактических материалов
	4
	0
	4

	
	Создание дидактических материалов
	
	
	2

	
	Создание презентации проекта
	
	
	2

	6.
	Интернет в образовательной деятельности
	6
	2
	4

	
	Использование сети Интернет в образовательном процессе. Авторское право.
	1
	1
	0

	
	Создание тематического каталога ресурсов сети Интернет
	2
	0
	2

	
	Организация взаимодействия в сети Интернет. Электронная почта
	3
	1
	2

	7.
	Защита выпускной работы
	2
	0
	2

	
	Итого
	72
	19
	53


Учебные модули
(начальный уровень)

Модуль «Проект ИСО»
	Цель обучения
	Познакомить с проектом ИСО и его реализацией в Ярославском регионе.

	Задачи
	Сформировать представление о системе РКЦ-ММЦ.
Познакомить с программой повышения квалификации педагогов в рамках проекта ИСО.


Содержание занятий

Проект ИСО
Проект ИСО. Цели и задачи проекта. Основные компоненты проекта ИСО. Система  РКЦ-ММЦ. Основные задачи РКЦ и ММЦ. Организация информационного и методического сопровождения на базе ММЦ. Организация повышения квалификации на базе ММЦ.
Программа повышения квалификации (начальный уровень). Требования к выпускной работе.

Знания слушателей

Знание
· о проекте ИСО, целях и задачах проекта;

· о назначении системы РКЦ-ММЦ;

· о программе повышения квалификации в рамках проекта ИСО.
Модуль «Организация рабочего места с использованием ИКТ»

	Цель обучения
	Познакомить с подходами к организации рабочего места педагога на основе современных СВТ и ТСО. Сформировать базовые умения и навыки работы в ОС WINDOWS

	Задачи
	Познакомить с

· основными компонентами компьютера и периферийными устройствами;
· основными элементами Рабочего стола, окон и Панели задач;
· справочной системой;
· возможностями работы с интерактивной доской.
Научить

· выполнять базовые операции: создание, копирование, удаление, перемещение, переименование и сжатие файлов и папок;
· записывать информацию на внешние носители. 

	Требуемый начальный уровень
	не владеют компьютером


Структура
	Темы
	Форма занятия
	Количество часов

	«Организация личного информационного пространства учителя. Введение в WINDOWS»
	лекция, 
практическая работа
	7

	Современные ТСО
	лекция
	1


Содержание занятий

Современные ТСО
Интерактивная доска

Интерактивная доска. Аппаратное и программное обеспечение.

Виды досок. Сравнительные характеристики.

Преимущества работы с интерактивными досками.

Организация личного информационного пространства учителя. Введение в WINDOWS
Основные компоненты компьютера

Системный блок (процессор, материнская плата, видеокарта, сетевая карта, звуковая карта, модем). Виды памяти. Считывающие устройства.

Виды внешних носителей (магнитные, оптические, на микросхемах), их свойства, преимущества и недостатки. Основные устройства ввода и вывода. 

Основные элементы ОС WINDOWS 

Рабочий стол.
Элементы и настройка рабочего стола.  Окно и его элементы. Виды окон. Элементы управления окном. Панель задач. Кнопка «Пуск». Настройка панели задач. Переключение между окнами (приложениями).  Справочная система.
Файловая структура. Работа с файлами. 

Понятие файла и папки. Имя файла. Типы файлов. Программа «Проводник»

Создание, копирование, перемещение, удаление файлов и папок. Буфер обмена.

Стандартные программы ОС. Текстовый редактор Блокнот, графический редактор Paint, Калькулятор. Поиск информации на локальных устройствах.
Поиск файлов и папок по имени, по типу, по расположению, по дате, по слову или фразе. Сжатие данных.
Знания и умения слушателей

Знание
· основных компонентов компьютера и периферийных устройств;
· понятия «файл», «папка» и «ярлык»;

· возможности использования интерактивной доски в учебном процессе.
Умение
· запускать систему Windows и завершать работу в ней;
· выполнять основные операции с окнами;
· основы работы  со Справочной системой;
· запускать приложения;
· искать файлы и папки на локальных дисках;
· копировать, переносить, переименовывать, сохранять, удалять и создавать файлы и папки;
· пользоваться программами сжатия данных;
· осуществлять запись информации на компакт-диски и флеш-карты.

Модуль «Конструирование урока с использованием ИКТ»

	Цель обучения
	Познакомить с приемами разработки урока с использованием ИКТ

	Задачи
	Познакомить с

· возможностями использования ИКТ в образовательном процессе;

· ЦОР, в том числе разработанными в рамках проекта ИСО (Единая коллекция ЦОР);

· приемами конструирования урока с использованием ИКТ, в том числе ЦОР.

	Требуемый начальный уровень
	Владение базовыми операциями по обработке информации на персональном компьютере (обработка текстов, работа с презентационной графикой и электронными таблицами, использование сервисов сети Интернет)


Структура 

	Темы
	Форма занятия
	К-во часов

	Обзор цифровых образовательных ресурсов (ЦОР)
	лекция
	2

	Общие вопросы методики внедрения ЦОР. Разработка модели урока с использованием ИКТ 
	лекция, 
практическая работа
	6


Содержание занятий

Обзор цифровых образовательных ресурсов (ЦОР)
Электронные библиотеки, сайты, периодика. Аннотации сайтов. 
Каталоги образовательных ресурсов http://school-collection.edu.ru/catalog (Единая коллекция ЦОР), http://imc.fio.ru/folder.asp?id={088F0863-3B85-479A-94F0-3A0543D175FD} (Список ресурсов Федерального портала «Российское образование»). Мультимедийные комплексы. 
Общие вопросы методики внедрения ЦОР. Разработка модели урока с использованием ИКТ 
Методические основы конструирования учебно-воспитательного процесса с использованием ИКТ. Принципы проектирования урока. Этапы проектирования урока. Формы организации урока с использованием ИКТ. 
Разработка модели (структуры) урока с использованием ИКТ. Технологическая карта конструирования урока.

Из опыта работы педагогов Ярославского региона в рамках Российско-Голландского проекта «Информационные и коммуникационные технологии в сельских школах: межшкольные ресурсные центры по вопросам использования ИКТ в преподавании естественных дисциплин». 

Знания и умения слушателей

Знание
· ЦОР, в том числе разработанных в рамках проекта ИСО (Единая коллекция ЦОР);

· принципов проектирования урока;

· этапов конструирования урока.
Умение
· анализировать электронные образовательные ресурсы;
· конструировать урок с использованием ИКТ;
· составлять технологическую карту урока.

Модуль «Создание методических и дидактических материалов 
средствами Microsoft Office»

	Цель обучения
	Познакомить с приемами и методами подготовки методических и дидактических материалов средствами Microsoft Office

	Задачи
	WORD

· Показать возможности создания методических и дидактических материалов средствами MS WORD.

· Научить базовым операциям по обработке текстовой информации.

EXCEL
· Познакомить с возможностями использования электронных таблиц в учебном процессе.

· Научить создавать простую таблицу
· Познакомить с возможностями графического представления данных.

POWER POINT
· Познакомить с возможностями использования компьютерных презентаций. 

· Познакомить с критериями оценивания презентации.

· Научить создавать методические и дидактические материалы в среде MS PowerPoint.

	Требуемый начальный уровень
	Владение базовыми умениями работы в среде MS Windows.


Структура

	Темы
	Форма
	К-во часов

	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Word
	лекция, 
практическая работа
	11

	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Excel
	лекция, 
практическая работа
	5

	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Power Point
	лекция, 
практическая работа
	9


Содержание занятий

Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами MS WORD
Использование текстового редактора для подготовки методических и дидактических материалов

Примеры методических и дидактических материалов, созданных средствами MS WORD.

Базовые приемы работы с текстовой информацией

Создание документа. Сохранение документа. Печать документа. 

Работа с текстом. Ввод, редактирование, форматирование. Работа с фрагментами (выделение, перемещение и копирование). Поиск и замена в тексте.

Работа с таблицами. Вставка таблицы, форматирование таблицы. 

Работа с объектами: рисунками, автофигурами и пр. 

Создание дидактических материалов

Создание примеров дидактических материалов, в том числе для учебного проекта.
Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Microsoft Excel
Использование электронных таблиц в учебном процессе

Знакомство с примерами использования электронных таблиц в учебном процессе (в том числе в рамках работы над проектами). 

Приемы работы в электронных таблицах

Знакомство с программой MS  Excel (интерфейс программы). Типы данных (число, текст, формула). Ввод данных. 

Основные операции редактирования (удаление, вставка, перемещение и копирование). 

Форматирование ячеек. Формат по образцу. Границы и заливка.

Редактирование листов. Добавление строк и столбцов. Удаление строк и столбцов.

Формула. Способы ввода формул. Редактирование формул. Копирование и перемещение формул. Абсолютные и относительные ссылки. Функции. Аргументы и категории функций. Встроенные функции.

Диаграммы. Мастер диаграмм. Типы и виды диаграмм. Элементы диаграмм. Изменение типа диаграммы. Форматирование диаграмм. 

Подготовка документа к печати. Установка параметров страницы. Параметры печати документа. 

Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Microsoft PowerPoint
Использование презентаций в учебном процессе. Критерии оценивания

Общее представление о компьютерных презентациях.

Знакомство с примерами использования компьютерных презентаций в учебном процессе.

Критерии оценивания.

Планирование презентации

Структура презентации. Общие правила построения. 

Создание сценария презентации.

Технология создания презентации в среде MS PowerPoint

Знакомство с программой MS PowerPoint (интерфейс программы). 

Способы создания презентаций.

Основные приемы работы с презентацией

· Создание слайдов (макеты слайдов).

· Размещение информации на слайдах. Работа с  объектами (текст, графика, звук, видео и пр.) 

· Использование гиперссылок.

· Оформление презентации и отдельных слайдов.

· Редактирование презентации (перемещение и копирование слайдов, настройка фона слайдов).

· Подготовка презентации к демонстрации (смена слайдов, анимация объектов на слайдах)

Подготовка презентации к печати.

Знания и умения слушателей
Знание

· наличие представления о возможности создания методических и дидактических материалов средствами MS WORD;

· базовых приемов работы с таблицами в MS WORD;

· базовых приемов вставки объектов (рисунков, автофигур) в MS WORD;

· базовых приемов контекстных поиска и замены фрагментов теста;

· представление о возможности использования электронных таблиц в учебном процессе; 

· о возможностях создания дидактических материалов средствами MS Excel;

· наличие представления о компьютерных презентациях и их использовании в учебном процессе;

· критериев оценивания презентаций;

· общих правил планирования презентаций (создание сценария);

· интерфейса программы MS Power Point;

· приемов создания и редактирования презентаций в MS Power Point;

Умение

· создавать простой текстовый документ (набор и редактирование текста, форматирование документа);

· создавать простые электронные таблицы в MS Excel;

· строить графики функции в MS Excel;

· создавать сценарий простой презентации (линейная презентация из 5-6 слайдов);

· создавать презентации, в том числе для поддержки учебного проекта в MS Power Point.

Модуль «Метод проектов на основе ИКТ»

	Цель обучения
	Овладеть приемами разработки учебных проектов

	Задачи
	Показать возможности интеграции педагогических технологий и информационно-коммуникационных технологий.
Познакомить с критериями оценивания проекта, презентации, буклета, сайта.
Научить разрабатывать учебный проект.

	Требуемый начальный уровень
	Владение базовыми операциями по обработке информации на персональном компьютере (обработка текстов, работа с презентационной графикой и электронными таблицами, использование сервисов сети Интернет)


Структура

	Темы
	Форма
	К-во часов

	Планирование учебного проекта
	лекция, 
практическая работа
	4

	Электронные ресурсы для учебного проекта
	практическая работа
	1

	Создание ученических разработок (презентаций, буклетов, сайтов и т.д.). Критерии оценивания
	лекция, 
практическая работа
	13

	Создание методических и дидактических материалов проекта
	практическая работа
	4



Содержание занятий

Планирование учебного проекта

Понятие учебного проекта. Типология проектов. Примеры учебных проектов по разным образовательным областям.  Разработка учебного проекта. Определение целей. Формулирование основополагающего вопроса, проблемных вопросов, тем  исследований. Оформление визитной карточки проекта. 

Электронные ресурсы для учебного проекта

Интернет и авторское право. Электронные ресурсы на компакт-дисках. Распределенный информационно-образовательный ресурс. Использование каталогов и поисковых машин. Поиск полезной информации в Интернет. Сохранение текстовых, графических, звуковых файлов из Интернета. Создание списка информационных ресурсов.

Создание ученических разработок (презентаций, буклетов, сайтов и т.д.). Критерии оценивания

Создание презентации учащегося

Знакомство с мультимедийными презентациями разных проектов. Критерии оценивания презентаций. Планирование содержания  и создание мультимедийной презентации по теме исследования учащегося. Лист планирования презентации. Анализ созданной презентации согласно критериям оценивания. 

Создание публикации учащегося

Роль ученической  публикации. Знакомство с публикациями разных проектов. Критерии оценивания публикации. Планирование содержания  и создание публикации по теме исследования учащегося. Лист планирования информационного бюллетеня, лист планирования буклета. Анализ созданной публикации согласно критериям оценивания. Знакомство с программой Microsoft Publisher.

Создание веб-сайта проекта

Структура и содержание веб-сайта проекта. Примеры веб-сайтов проектов. Создание веб-сайта проекта с помощью программ Microsoft Publisher или Microsoft Word. Критерии оценивания   веб-сайта. 

Создание методических и дидактических материалов проекта

Создание дидактических материалов

Варианты использования Microsoft Publisher, Microsoft Word,  Microsoft Excel  для создания дидактических материалов. Примеры учебных материалов из разных проектов, созданных в данных  средах. Знакомство с дополнительными возможностями программы Microsoft Word.  

Электронные таблицы в проектной работе

Примеры учебных материалов, созданных в электронных таблицах. Создание дидактических материалов (тест, кроссворд).

Создание презентации проекта

Представление методики организации и проведения учебного проекта. Планирование и создание презентации проекта. Лист планирования презентации проекта. Обзор и корректировка материалов учебно-методического комплекса к проекту. Подготовка к защите проекта.
Знания и умения слушателей
Знание
· о возможности интеграции педагогических технологий и информационно-коммуникационных технологий;
· о возможности внедрения учебных проектов в образовательный процесс школы;
· наличие представления об использовании публикаций и презентаций в учебном процессе;
· наличие представления о месте и роли web-сайтов в проектной деятельности;

· приемов создания web-страниц.
Умение
· разрабатывать учебный проект;
· оценивать учебный проект, презентацию, буклет, сайт;
· создавать презентацию (учителя и ученика);
· создавать публикацию (буклет) в программе MS Publisher;
· проектировать web-сайт проекта;
· создавать дидактические материалы средствами MS Office.
Модуль «Интернет в образовательной деятельности»

	Цель обучения
	Познакомить с приемами использования сети Интернет в образовательном процессе

	Задачи
	Познакомить с возможностями использования сети Интернет в образовательном процессе.

Научить методам поиска информации в сети Интернет

Научить создавать тематические каталоги ресурсов сети Интернет

Познакомить с базовыми возможностями сервиса «Электронная почта»

	Требуемый начальный уровень
	Владение базовыми операциями по обработке информации на персональном компьютере (обработка текстов)


Структура 

	Темы
	Форма
	К-во часов

	Использование сети Интернет в образовательном процессе. Авторское право.
	лекция
	1

	Создание тематического каталога ресурсов сети Интернет.
	лекция, 
практическая работа 
	2

	Организация взаимодействия в сети Интернет. Электронная почта
	лекция, 
практическая работа
	3


Содержание занятий

Использование сети Интернет в образовательном процессе. Авторское право 

Педагогические ресурсы. Телекоммуникационные компьютерные сети. Основные понятия (провайдер, сервер, клиент, услуга, сервис, сайт, ресурс, доменные и IP-адреса, унифицированный указатель ресурса). Авторское право.

Создание тематического каталога ресурсов сети Интернет.

WWW-сервис. Интерфейс программы Internet Explorer.. Поиск информации. Обзор поисковых серверов. Тематические каталоги, рубрикаторы. Сохранение информации (текст, страница целиком, графика, адрес), копирование информации  в документы приложений Microsoft Office. 

Создание персонального каталога ресурсов.

Организация взаимодействия в сети Интернет. Электронная почта
Электронная почта. Электронный почтовый адрес. Электронное письмо. Сетевой этикет.

Стандартные операции с письмами: создание, отправка, получение почтовых сообщений, чтение, печать писем, ответ на письмо, пересылка писем на другие адреса. 
Знания и умения слушателей
Знание
· представление о возможностях использования сети Интернет в образовательном процессе;

· об авторском праве;
· методов поиска информации в сети Интернет.
Умение 

· создавать тематические каталоги ресурсов (неструктурированные) сети Интернет

· базовые навыки организации взаимодействия в сети Интернет с использованием сервиса «Электронная почта»
Учебный план
(основной уровень А)
	Учебные модули
	Количество часов

	
	всего
	л
	пр

	Проект ИСО
	1
	1
	0

	Единое информационное образовательное пространство ОУ. Организация рабочего места с использованием ИКТ
	9
	4
	5

	Конструирование урока с использованием ИКТ
	16
	6
	10

	Создание методических и дидактических материалов средствами MS Office
	18
	3
	15

	Метод проектов на основе ИКТ 
	8
	4
	4

	Интернет в образовательной деятельности
	18
	6
	12

	Защита выпускной работы
	2
	0
	2

	Итого
	72
	23
	49


Учебно-тематический план
(основной уровень А)

Категория слушателей: учителя-предметники общеобразовательных школ, преподаватели учреждений НПО, ДО.

Требования к начальной подготовке слушателей: обучение только по программе INTEL «Обучение для будущего»

Форма обучения: очная (с отрывом от производства, без отрыва от производства: в методические дни или во внеурочное время)

Режим занятий: от 2 до 6 часов в день

Виды учебных занятий: лекция, практическая работа, тренинг.
	№ п/п
	Содержание
	Всего часов
	Лек​ции
	Практ.
занятия

	1.
	Проект ИСО
	1
	1
	0

	2.
	Единое информационное образовательное пространство ОУ. Организация рабочего места с использованием ИКТ
	9
	4
	5

	
	Понятие ЕИОП ОУ
	1
	1
	0

	
	Современные ТСО
	1
	1
	0

	
	Организация личного информационного пространства учителя. Введение в Windows
	7
	2
	5

	
	Основные компоненты компьютера
	
	1
	

	
	Основные элементы ОС WINDOWS
	
	
	2

	
	Файловая структура. Работа с файлами
	
	1
	3

	3.
	Конструирование урока с использованием ИКТ
	16
	6
	10

	
	Обзор цифровых образовательных ресурсов (ЦОР)
	2
	2
	0

	
	Общие вопросы методики внедрения ЦОР. Разработка модели урока с использованием ИКТ
	8
	2
	6

	
	Компьютерное тестирование
	6
	2
	4

	4.
	Создание методических и дидактических материалов средствами MS Office
	18
	3
	15

	
	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Word
	6
	1
	5

	
	Использование текстового редактора для подготовки методических и дидактических материалов
	
	1
	

	
	Создание дидактических материалов
	
	
	5

	
	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Excel
	6
	1
	5

	
	Использование электронных таблиц в учебном процессе
	
	1
	

	
	Приемы работы в электронных таблицах
	
	
	5

	
	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Power Point
	6
	1
	5

	
	Использование презентаций в учебном процессе. Критерии оценивания
	
	1
	

	
	Технология создания презентации в среде MS PowerPoint
	
	
	2


	
	Создание презентационных материалов
	
	
	3

	5.
	Метод проектов на основе ИКТ 
	8
	4
	4

	
	Проблемное обучение. Проблемные и частные вопросы
	3
	1
	2

	
	Критерии оценивания проекта
	3
	1
	2

	
	Самостоятельная исследовательская деятельность учащихся
	2
	2
	0

	6.
	Интернет в образовательной деятельности
	18
	6
	12

	
	Использование сети Интернет в образовательном процессе. Авторское право.
	1
	1
	0

	
	Создание тематического каталога ресурсов сети Интернет
	2
	0
	2

	
	Организация взаимодействия в сети Интернет. Электронная почта
	3
	1
	2

	
	Основные принципы построения сайта. Обзор программного обеспечения для создания сайтов (Конструктор школьных сайтов, Wiki-Wiki, MS Publisher)
	2
	2
	0

	
	Создание школьного и тематического сайтов в программе «Конструктор школьных сайтов»
	10
	2
	8

	
	Программа «Конструктор школьных сайтов»
	
	1
	2

	
	Создание школьного сайта 
	
	1
	2

	
	Создание тематического сайта
	
	
	4

	7.
	Защита выпускной работы
	2
	0
	2

	
	Итого
	72
	23
	49


Учебные модули
(основной уровень А)
Модуль «Проект ИСО»
	Цель обучения
	Познакомить с проектом ИСО и его реализацией в Ярославском регионе.

	Задачи
	Сформировать представление о системе РКЦ-ММЦ.

Познакомить с программой повышения квалификации педагогов в рамках проекта ИСО.


Содержание занятий

Проект ИСО
Проект ИСО. Цели и задачи проекта. Основные компоненты проекта ИСО. Система  РКЦ-ММЦ. Основные задачи РКЦ и ММЦ. Организация информационного и методического сопровождения на базе ММЦ. Организация повышения квалификации на базе ММЦ.
Программа повышения квалификации (основной уровень А). Требования к выпускной работе.

Знания слушателей

Знание
· о проекте ИСО, целях и задачах проекта;

· о назначении системы РКЦ-ММЦ;

· о программе повышения квалификации в рамках проекта ИСО.
Модуль «Единое информационное образовательное пространство ОУ. Организация рабочего места с использованием ИКТ»

	Цель обучения
	Сформировать представление об информационном пространстве ОУ, расширить знания об организации информационного пространства педагога на основе современных СВТ и ТСО. Сформировать базовые умения и навыки работы в ОС WINDOWS

	Задачи
	Познакомить с

· моделями информационного пространства ОУ;
· современными периферийными устройствами;
· возможностями работы с интерактивной доской.
Научить

· использовать справочную систему WINDOWS;

· сжатию файлов и папок;
· записывать информацию на внешние носители. 

	Требуемый начальный уровень
	Знание основ ОС WINDOWS.


Структура
	Темы
	Форма занятия
	Количество часов

	Понятие ЕИОП ОУ
	лекция
	1

	Современные ТСО
	лекция
	1

	«Организация личного информационного пространства учителя. Введение в WINDOWS»
	лекция, 
практическая работа
	7


Содержание занятий

Понятие ЕИОП ОУ
Понятие единого информационного пространства образовательного учреждения. Основные компоненты информационного пространства ОУ: информационные ресурсы, технико-технологический, организационные структуры (кадровый). Классификация информационных средств, составляющих единое информационное пространство учебного заведения Личное информационное пространство учителя как часть информационного пространства ОУ, рекомендации по его организации.

Современные ТСО
Цифровые ТСО. Интерактивная доска. Аппаратное и программное обеспечение.

Виды досок. Сравнительные характеристики.

Преимущества работы с интерактивными досками.

Организация личного информационного пространства учителя. Введение в WINDOWS
Внешние носители информации (магнитные, оптические, на микросхемах), их свойства, преимущества и недостатки. 
Настройка интерфейса WINDOWS. 

Использование справочной системы WINDOWS.
Программа «Проводник». Работа с сетевыми дисками.
Стандартные программы ОС. Поиск информации на локальных и сетевых устройствах.
Сжатие данных.

Знания и умения слушателей

Знание

· наличие представлений об информационном пространстве ОУ
· основных компонентов информационного пространства ОУ
· наличие представлений о структуре личного информационного пространства учителя.

· современных ТСО, в том числе возможности использования интерактивной доски в учебном процессе 

· ресурсов Интернет, посвященных использованию современных ТСО

· современных периферийных устройств.
Умение

· работать  со Справочной системой WINDOWS;

· искать файлы и папки на локальных и сетевых дисках;

· использовать разные методы  сжатия данных;

· осуществлять запись информации на внешние носители информации (компакт-диски и флеш-память).

Модуль «Конструирование урока с использованием ИКТ»

	Цель обучения
	Овладеть приемами разработки урока с использованием ИКТ, сформировать представление о роли компьютерного тестирования в учебном процессе.

	Задачи
	Познакомить с
· возможностями использования ИКТ в образовательном процессе;
· ЦОР, в том числе разработанными в рамках проекта ИСО (Единая коллекция ЦОР);
· приемами конструирования урока с использованием ИКТ, в том числе ЦОР;

· возможностями и особенностями компьютерного тестирования;

· инструментальными средами и тестовыми программами, ресурсами Интернет по тестированию.
Научить 
· моделировать урок с использованием ЦОР;
· создавать тесты в программной среде по выбору.

	Требуемый начальный уровень
	Владение базовыми операциями по обработке информации на персональном компьютере (обработка текстов, работа с презентационной графикой и электронными таблицами, использование сервисов сети Интернет)


Структура

	Темы
	Форма занятия
	К-во часов

	Обзор цифровых образовательных ресурсов (ЦОР)
	лекция
	2

	Общие вопросы методики внедрения ЦОР. Разработка модели урока с использованием ИКТ 
	лекция, 
практическая работа
	8

	Компьютерное тестирование
	лекция, 
практическая работа
	6


Содержание занятий

Обзор цифровых образовательных ресурсов (ЦОР)

Электронные библиотеки, сайты, периодика. Аннотации сайтов. 

Каталоги образовательных ресурсов http://school-collection.edu.ru/catalog (Единая коллекция ЦОР), http://imc.fio.ru/folder.asp?id={088F0863-3B85-479A-94F0-3A0543D175FD} (Список ресурсов Федерального портала «Российское образование»). Мультимедийные комплексы. 

Общие вопросы методики внедрения ЦОР. Разработка модели урока с использованием ИКТ

Методические основы конструирования учебно-воспитательного процесса с использованием ИКТ. Принципы проектирования урока. Этапы проектирования урока. Формы организации урока с использованием ИКТ. 
Разработка модели (структуры) урока с использованием ИКТ. Технологическая карта конструирования урока.

Из опыта работы педагогов Ярославского региона в рамках Российско-Голландского проекта «Информационные и коммуникационные технологии в сельских школах: межшкольные ресурсные центры по вопросам использования ИКТ в преподавании естественных дисциплин».

Компьютерное тестирование

Компьютерное тестирование как одна из форм входного, текущего и итогового контроля. Возможности и особенности компьютерного тестирования. Программные средства для проведения тестового контроля. Открытые и закрытые компьютерные средства контроля знаний. Современные тенденции проектирования тестовых сред. Ресурсы Интернет по тестированию. Создание тематического каталога web-ресурсов по тестированию.

Конструирование компьютерного теста «на бумаге». Технология создания тестов с использованием любого программного средства (например, Excel (Microsoft Office), «ИКС» (КиМ г. Москва), SunRav Software (г. Новосибирск), «Конструктор сайтов» (E-Publish г. Москва), Генератор Контроля «Visual Teacher» (ИАЦ ИРО г. Ярославль) и др.). 

Подготовка слушателями компьютерных тестовых материалов (созданных самостоятельно с использованием программного средства по выбору; либо использование готовых тестовых материалов). 

Знания и умения слушателей

Знание

· ЦОР, в том числе разработанных в рамках проекта ИСО (Единая коллекция ЦОР);

· принципов проектирования урока;

· этапов конструирования урока;

· возможностей и особенностей компьютерного тестирования;

· инструментальных сред и тестирующих программам, ресурсов Интернет по тестированию.

Умение

· анализировать электронные образовательные ресурсы;

· конструировать урок с использованием ИКТ;
· составлять технологическую карту урока;

· создавать тесты в программной среде (по выбору). 

Модуль «Создание методических и дидактических материалов 
средствами Microsoft Office»

	Цель обучения
	Овладеть приемами и методами подготовки методических и дидактических материалов средствами Microsoft Office

	Задачи
	WORD

· Показать возможности создания методических и дидактических материалов средствами MS Word. 
· Научить создавать методические и дидактические материалы в среде MS Word.
EXCEL
· Познакомить с возможностями использования электронных таблиц в учебном процессе.

· Познакомить с возможностями графического представления данных.
· Научить создавать методические и дидактические материалы в среде MS Excel.
POWER POINT
· Познакомить с возможностями использования компьютерных презентаций. 

· Познакомить с критериями оценивания презентации.

· Научить создавать методические и дидактические материалы в среде MS PowerPoint.

	Требуемый начальный уровень
	Владение базовыми умениями работы в среде MS Windows, первоначальные навыки работы в MS Office.


Структура

	Темы
	Форма
	К-во часов

	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Word
	лекция, 
практическая работа
	6

	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Excel
	лекция, 
практическая работа
	6

	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Power Point
	лекция, 
практическая работа
	6


Содержание занятий

Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами MS WORD

Использование текстового редактора для подготовки методических и дидактических материалов

Примеры методических и дидактических материалов, созданных средствами MS WORD.

Создание дидактических материалов

Создание дидактических материалов по своему предмету в поддержку учебного процесса.

Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Microsoft Excel

Использование электронных таблиц в учебном процессе

Знакомство с примерами использования электронных таблиц в учебном процессе (в том числе в рамках работы над проектами). 

Приемы работы в электронных таблицах

Формула. Копирование и перемещение формул. Абсолютные и относительные ссылки. Функции. Аргументы и категории функций. Встроенные функции.

Диаграммы. Мастер диаграмм. Типы и виды диаграмм. Элементы диаграмм. Изменение типа диаграммы. Форматирование диаграмм. 

Связь листов. Гиперссылки. Макросы. Создание методических и дидактических материалов по своему предмету в поддержку учебного процесса (расчетные таблицы, графики, тесты и т.д.).

Подготовка документа к печати. Установка параметров страницы. Параметры печати документа.

Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Microsoft PowerPoint

Использование презентаций в учебном процессе. Критерии оценивания

Примеры использования компьютерных презентаций в учебном процессе.

Критерии оценивания.

Технология создания презентации в среде MS PowerPoint

Автофигуры, приемы работы. Объекты. Основные операции: группировка, изменение размеров, выравнивание, вращение, порядок, размещение.

Создание презентационных материалов

Общие правила построения. Планирование презентации.
Создание сценария презентации по своему предмету в поддержку учебного процесса.

Знания и умения слушателей

Знание

· представление о возможности создания методических и дидактических материалов средствами Microsoft Office 

· представление о возможности использования электронных таблиц и компьютерных презентаций в учебном процессе; 

· критериев оценивания презентаций;

· общих правил планирования презентаций (создание сценария).
Умение

· создавать  дидактические и методические материалы  средствами Microsoft Office  для поддержки учебного процесса;

· создавать презентации и оценивать в соответствии с критериями оценивания.

Модуль «Метод проектов на основе ИКТ»

	Цель обучения
	Расширить знания по проблемному обучению, организации проведения самостоятельной исследовательской деятельности учащихся. Актуализировать знания по оценке проекта.

	Задачи
	Сформировать первичные умения по оценке и конструированию проблемных вопросов.

Дать представление о видах самостоятельной исследовательской деятельности учащихся.

Отработать базовые навыки по критериям оценки проектов.

	Требуемый начальный уровень
	Владение базовыми знаниями по методу проектов, проблемному обучению, навыки разработки учебных проектов.


Структура

	Темы
	Форма
	К-во часов

	Проблемное обучение. Проблемные и частные вопросы
	лекция, тренинг
	3

	Критерии оценивания проекта. 
	лекция, тренинг
	3

	Самостоятельная исследовательская деятельность учащихся
	лекция
	2


Содержание занятий

Проблемное обучение 
Способы проверки проблемного вопроса. Корректировка вопросов (создание проблемных вопросов). Сочетание проблемных и частных вопросов. Уточнение формулировок частных вопросов

Самостоятельная исследовательская деятельность учащихся 
Проектная и исследовательская деятельность обучающихся. Учебное и научное исследо​вание. Задачи практикума, исследовательские и научные задачи. Типы творческих работ учащихся. 

Критерии оценки проектов 
Критерии оценки материалов проекта (презентации, публикации, сайта и т.д.). Типичные ошибки при подготовке материалов проекта. Методы безошибочной подготовки проекта. Подготовка материалов проекта к комплексной презентации.

Знания и умения слушателей

Знание

· способов проверки проблемных вопросов;
· о проектной и исследовательской деятельности;
· типов творческих работ учащихся;
· критериев оценки проекта в целом и по отдельным компонентам.
Умение

· различать проблемные и частные вопросы;
· проверять сочетания проблемных и частных вопросов;
· нахождения и корректировки стандартных ошибок в материалах проектов (на примере презентаций).
Модуль «Интернет в образовательной деятельности»

	Цель обучения
	Овладеть приемами использования сети Интернет в образовательном процессе.

	Задачи
	Познакомить с
· возможностями использования сети Интернет в образовательном процессе;

· базовыми возможностями сервиса «Электронная почта»;

· основными принципами построения образовательного сайта (тематического, школьного);
· программными средствами для разработки сайтов.
Научить

· методам поиска информации в сети Интернет;

· создавать тематические каталоги ресурсов сети Интернет;

· пользоваться программой «Конструктор школьных сайтов».
Сформировать первоначальные навыки разработки сайтов.

	Требуемый начальный уровень
	Владение базовыми операциями по обработке информации на персональном компьютере (обработка текстов)


Структура

	Темы
	Форма
	К-во часов

	Использование сети Интернет в образовательном процессе. Авторское право.
	лекция
	1

	Создание тематического каталога ресурсов сети Интернет.
	практическая работа 
	2

	Организация взаимодействия в сети Интернет. Электронная почта
	лекция, 
практическая работа
	3

	Основные принципы построения сайта. Обзор программного обеспечения для создания сайтов (Конструктор школьных сайтов, Wiki-Wiki, MS Publisher)
	лекция
	2

	Создание школьного и тематического сайтов в программе «Конструктор школьных сайтов»
	лекция, 
практическая работа 
	10


Содержание занятий

Использование сети Интернет в образовательном процессе. Авторское право 

Педагогические ресурсы (федеральные и региональные, официальные и специализированные образовательные порталы):

· Министерство образования и науки Российской Федерации (http://www.mon.gov.ru)

· Департамент образования Ярославской области (www.depedu.yar.ru)
· ГОУ ЯО ИРО (www.iro.yar.ru)
· Портал информационной поддержки проекта «Единый государственный экзамен» (http://ege.edu.ru/PortalWeb/index.jsp)

· Единая коллекция Цифровых Образовательных Ресурсов 
(http://school-collection.edu.ru/)

· ITN-Сеть творческих учителей (www.it-n.ru)

Авторское право.
Создание тематического каталога ресурсов сети Интернет.

Поиск информации. Обзор поисковых серверов. Тематические каталоги, рубрикаторы. Сохранение информации (текст, страница целиком, графика, адрес, флеш, файлы) в Internet Explorer и альтернативных web-браузерах (Mozilla FireFox, Opera), FTP-протокол; копирование информации в документы приложений Microsoft Office. Создание персонального каталога ресурсов.

Организация взаимодействия в сети Интернет. Электронная почта
Электронная почта. Электронный почтовый адрес. Электронное письмо. Сетевой этикет. Почтовые программы компании Microsoft (MS Outlook 2003, Outlook Express) и Thunderbird. Стандартные операции с письмами: создание, отправка, получение почтовых сообщений, чтение, печать писем, ответ на письмо, пересылка писем на другие адреса.

IRC-технологии (ICQ, Skype). Форумы, гостевые книги на образовательных порталах. ITN.

Основные принципы построения сайта. Обзор программного обеспечения для создания сайтов (Конструктор школьных сайтов, Wiki-Wiki, MS Publisher)
Принципы построения web-сайта. Концепции школьного и  тематического сайтов. Программное обеспечение для создания сайтов (редакторы, конструкторы, Wiki-cреды, системы управления содержанием). Публикация сайта в сети Интернет.
Создание школьного и тематического сайтов в программе «Конструктор школьных сайтов»

Программа «Конструктор школьных сайтов». Назначение программы. Установка программы. Интерфейс. Создание и редактирование страниц, меню. Встроенный графический редактор. 

Концепции школьного и тематического сайтов. Создание школьного и тематического сайтов в программе «Конструктор школьных сайтов».  

Знания и умения слушателей

Знание

· наличие представления о возможностях использования сети Интернет в образовательном процессе;

· методов поиска информации в сети Интернет;
· цифровых образовательных ресурсов единой национальной коллекции
· общих принципов построения школьного (тематического) сайта;

· программного обеспечения для создания сайтов.

Умение 

· создавать тематические каталоги ресурсов (неструктурированные) сети Интернет;
· базовые навыки организации взаимодействия в сети Интернет с использованием сервиса «Электронная почта»;

· создавать школьный (тематический) сайт;

· использовать программу «Конструктор школьных сайтов».

Учебный план
(основной уровень Б)
	Учебные модули
	Количество часов

	
	всего
	л
	пр

	Проект ИСО
	1
	1
	0

	Единое информационное образовательное пространство ОУ. Организация рабочего места с использованием ИКТ
	4
	3
	1

	Конструирование урока с использованием ИКТ
	16
	6
	10

	Создание методических и дидактических материалов средствами MS Office
	9
	3
	6

	Метод проектов на основе ИКТ 
	22
	5
	17

	Интернет в образовательной деятельности
	18
	6
	12

	Защита выпускной работы
	2
	0
	2

	Итого
	72
	24
	48


Учебно-тематический план
(основной уровень Б)

Категория слушателей: учителя-предметники общеобразовательных школ, преподаватели учреждений НПО, ДО 

Требования к начальной подготовке слушателей: первоначальные навыки работы на компьютере

Форма обучения: очная (с отрывом от производства, без отрыва от производства: в методические дни или во внеурочное время)

Режим занятий: от 2 до 6 часов в день

Виды учебных занятий: лекция, практическая работа.
	№ п/п
	Содержание
	Всего часов
	Лек​ции
	Практ.
занятия

	1.
	Проект ИСО
	1
	1
	0

	2.
	Единое информационное образовательное пространство ОУ. Организация рабочего места с использованием ИКТ
	4
	3
	1

	
	Понятие ЕИОП ОУ
	1
	1
	0

	
	Современные ТСО
	1
	1
	0

	
	Организация личного информационного пространства учителя. Введение в Windows
	2
	1
	1

	3.
	Конструирование урока с использованием ИКТ
	16
	6
	10

	
	Обзор цифровых образовательных ресурсов (ЦОР)
	2
	2
	0

	
	Общие вопросы методики внедрения ЦОР. Разработка модели урока с использованием ИКТ
	8
	2
	6

	
	Компьютерное тестирование
	6
	2
	4

	4.
	Создание методических и дидактических материалов средствами MS Office
	9
	3
	6

	
	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Word
	3
	1
	2

	
	Использование текстового редактора для подготовки методических и дидактических материалов
	
	1
	

	
	Создание дидактических материалов
	
	
	2

	
	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Excel
	3
	1
	2

	
	Использование электронных таблиц в учебном процессе
	
	1
	

	
	Приемы работы в электронных таблицах
	
	
	2

	
	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Power Point
	3
	1
	2

	
	Использование компьютерных презентаций в учебном процессе. Критерии оценивания
	
	1
	

	
	Планирование презентации. Создание презентационных материалов 
	
	
	2

	5.
	Метод проектов на основе ИКТ 
	22
	5
	17

	
	Планирование учебного проекта
	4
	2
	2

	
	Электронные ресурсы для учебного проекта
	1
	0
	1

	
	Создание ученических разработок (презентаций, буклетов, сайтов и т.д.). Критерии оценивания
	12
	3
	9

	
	Создание презентации учащегося
	
	1
	3

	
	Создание публикации учащегося
	
	1
	3

	
	Создание веб-сайта проекта
	
	1
	3

	
	Создание методических и дидактических материалов проекта
	5
	0
	5

	
	Создание дидактических материалов
	
	
	3

	
	Создание презентации проекта
	
	
	2

	6.
	Интернет в образовательной деятельности
	18
	6
	12

	
	Использование сети Интернет в образовательном процессе. Авторское право.
	1
	1
	0

	
	Создание тематического каталога ресурсов сети Интернет
	2
	0
	2

	
	Организация взаимодействия в сети Интернет. Электронная почта
	3
	1
	2

	
	Основные принципы построения сайта. Обзор программного обеспечения для создания сайтов (Конструктор школьных сайтов, Wiki-Wiki, MS Publisher)
	2
	2
	0

	
	Создание школьного и тематического сайтов в программе «Конструктор школьных сайтов»
	10
	2
	8

	
	Программа «Конструктор школьных сайтов»
	
	1
	2

	
	Создание школьного сайта 
	
	1
	2

	
	Создание тематического сайта
	
	
	4

	7.
	Защита выпускной работы
	2
	0
	2

	
	Итого
	72
	24
	48


Учебные модули
(основной уровень Б)
Модуль «Проект ИСО»
	Цель обучения
	Познакомить с проектом ИСО и его реализацией в Ярославском регионе.

	Задачи
	Сформировать представление о системе РКЦ-ММЦ.

Познакомить с программой повышения квалификации педагогов в рамках проекта ИСО.


Содержание занятий

Проект ИСО
Проект ИСО. Цели и задачи проекта. Основные компоненты проекта ИСО. Система  РКЦ-ММЦ. Основные задачи РКЦ и ММЦ. Организация информационного и методического сопровождения на базе ММЦ. Организация повышения квалификации на базе ММЦ.
Программа повышения квалификации (основной уровень Б). Требования к выпускной работе.

Знания слушателей

Знание
· о проекте ИСО, целях и задачах проекта;

· о назначении системы РКЦ-ММЦ;

· о программе повышения квалификации в рамках проекта ИСО.
Модуль «Единое информационное образовательное пространство ОУ. Организация рабочего места с использованием ИКТ»

	Цель обучения
	Сформировать представление об информационном пространстве ОУ, расширить знания об организации информационного пространства педагога на основе современных СВТ и ТСО. 

	Задачи
	Познакомить с

· моделями информационного пространства ОУ;

· современными периферийными устройствами;

· возможностями работы с интерактивной доской.
Научить настраивать интерфейс системы WINDOWS.

	Требуемый начальный уровень
	Знание основ ОС WINDOWS.


Структура
	Темы
	Форма занятия
	Количество часов

	Понятие ЕИОП ОУ
	лекция
	1

	Современные ТСО
	лекция
	1

	«Организация личного информационного пространства учителя. Введение в WINDOWS»
	лекция, практическая работа
	2


Содержание занятий

Понятие ЕИОП ОУ
Понятие единого информационного пространства образовательного учреждения. Основные компоненты информационного пространства ОУ: информационные ресурсы, технико-технологический, организационные структуры (кадровый). Классификация информационных средств, составляющих единое информационное пространство учебного заведения. 

Современные ТСО
Цифровые ТСО. Интерактивная доска. Аппаратное и программное обеспечение.

Виды досок. Сравнительные характеристики.

Преимущества работы с интерактивными досками.

Организация личного информационного пространства учителя. Введение в WINDOWS
Личное информационное пространство учителя как часть информационного пространства ОУ.
Настройка интерфейса системы WINDOWS.
Знания и умения слушателей

Знание 

· наличие представлений об информационном пространстве ОУ;
· основных компонентов информационного пространства ОУ;
· наличие представлений о структуре личного информационного пространства учителя;
· современных ТСО, в том числе возможности использования интерактивной доски в учебном процессе;

· ресурсов Интернет, посвященных использованию современных ТСО.
Умение

· настраивать интерфейс системы WINDOWS;

· осуществлять запись информации на компакт-диски и флеш-карты.

Модуль «Конструирование урока с использованием ИКТ»

	Цель обучения
	Познакомить с приемами разработки урока с использованием ИКТ. Сформировать представление о роли компьютерного тестирования в учебном процессе.

	Задачи
	Познакомить с
· возможностями использования ИКТ в образовательном процессе;

· ЦОР, в том числе разработанными в рамках проекта ИСО (Единая коллекция ЦОР);

· приемами конструирования урока с использованием ИКТ, в том числе ЦОР;

· возможностями и особенностями компьютерного тестирования;

· инструментальными средами и тестовыми программами, ресурсами Интернет по тестированию.

Научить создавать тесты в программной среде по выбору.

	Требуемый начальный уровень
	Владение базовыми операциями по обработке информации на персональном компьютере (обработка текстов, работа с презентационной графикой и электронными таблицами, использование сервисов сети Интернет)


Структура

	Темы
	Форма занятия
	К-во часов

	Обзор цифровых образовательных ресурсов (ЦОР)
	лекция
	2

	Общие вопросы методики внедрения ЦОР. Разработка модели урока с использованием ИКТ 
	лекция, 
практическая работа
	8

	Компьютерное тестирование
	лекция, 
практическая работа
	6


Содержание занятий

Обзор цифровых образовательных ресурсов (ЦОР)

Электронные библиотеки, сайты, периодика. Аннотации сайтов. 

Каталоги образовательных ресурсов http://school-collection.edu.ru/catalog (Единая коллекция ЦОР), http://imc.fio.ru/folder.asp?id={088F0863-3B85-479A-94F0-3A0543D175FD} (Список ресурсов Федерального портала "Российское образование"). Мультимедийные комплексы. 

Общие вопросы методики внедрения ЦОР. Разработка модели урока с использованием ИКТ

Методические основы конструирования учебно-воспитательного процесса с использованием ИКТ. Принципы проектирования урока. Этапы проектирования урока. Формы организации урока с использованием ИКТ. 
Разработка модели (структуры) урока с использованием ИКТ. Технологическая карта конструирования урока.

Из опыта работы педагогов Ярославского региона в рамках Российско-Голландского проекта «Информационные и коммуникационные технологии в сельских школах: межшкольные ресурсные центры по вопросам использования ИКТ в преподавании естественных дисциплин».

Компьютерное тестирование

Компьютерное тестирование как одна из форм входного, текущего и итогового контроля. Возможности и особенности компьютерного тестирования. Программные средства для проведения тестового контроля. Открытые и закрытые компьютерные средства контроля знаний. Современные тенденции проектирования тестовых сред. Ресурсы Интернет по тестированию. Создание тематического каталога web-ресурсов по тестированию.

Конструирование компьютерного теста «на бумаге». Технология создания тестов с использованием любого программного средства (например, Excel (Microsoft Office), «ИКС» (КиМ г. Москва), SunRav Software (г. Новосибирск), «Конструктор сайтов» (E-Publish г. Москва), Генератор Контроля «Visual Teacher» (ИАЦ ИРО г. Ярославль) и др.).

Подготовка слушателями компьютерных тестовых материалов (созданных самостоятельно с использованием программного средства по выбору; либо использование готовых тестовых материалов).

Знания и умения слушателей

Знание

· ЦОР, в том числе разработанных в рамках проекта ИСО (Единая коллекция ЦОР);

· принципов проектирования урока;

· этапов конструирования урока;

· возможностей и особенностей компьютерного тестирования;

· инструментальных сред и тестирующих программам, ресурсов Интернет по тестированию.

Умение

· анализировать электронные образовательные ресурсы;

· конструировать урок с использованием ИКТ;
· составлять технологическую карту урока;

· создавать тесты в программной среде (по выбору).

Модуль «Создание методических и дидактических материалов 
средствами Microsoft Office»

	Цель обучения
	Овладеть приемами и методами подготовки методических и дидактических материалов средствами Microsoft Office

	Задачи
	Познакомить с возможностями использования электронных таблиц  и компьютерных презентаций в учебном процессе.
Научить создавать методические и дидактические материалы средствами MS Word,  Excel, Power Point. 

	Требуемый начальный уровень
	Владение базовыми умениями работы в среде Microsoft Office.


Структура

	Темы
	Форма
	К-во часов

	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Word
	лекция, 
практическая работа
	3

	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Excel
	лекция, 
практическая работа
	3

	Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Power Point
	лекция, 
практическая работа
	3


Содержание занятий

Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами MS WORD
Использование текстового редактора для подготовки методических и дидактических материалов

Примеры методических и дидактических материалов, созданных средствами MS WORD.

Создание дидактических материалов

Создание дидактических материалов по своему предмету в поддержку учебного процесса.

Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Microsoft Excel
Использование электронных таблиц в учебном процессе

Знакомство с примерами использования электронных таблиц в учебном процессе. 

Приемы работы в электронных таблицах

Формула. Копирование и перемещение формул. Абсолютные и относительные ссылки. Функции. Аргументы и категории функций. Встроенные функции.

Связь листов. Гиперссылки. Макросы. Создание методических и дидактических материалов по своему предмету в поддержку учебного процесса (расчетные таблицы, графики, тесты и т.д.).

Приемы и методы подготовки дидактических материалов средствами Microsoft PowerPoint
Использование презентаций в учебном процессе. Критерии оценивания

Примеры использования компьютерных презентаций в учебном процессе.

Критерии оценивания.

Создание презентационных материалов

Общие правила построения. Планирование презентации.
Создание сценария презентации по своему предмету в поддержку учебного процесса.

Знания и умения слушателей

Знание

· наличие представления о возможности создания методических и дидактических материалов средствами Microsoft Office; 

· представление о возможности использования электронных таблиц и компьютерных презентаций в учебном процессе; 

· критериев оценивания презентаций;

· общих правил планирования презентаций (создание сценария).
Умение

· создавать  дидактические и методические материалы  средствами Microsoft Office  для поддержки учебного процесса;

· создавать презентации и оценивать в соответствии с критериями оценивания.

Модуль «Метод проектов на основе ИКТ»

	Цель обучения
	Овладеть приемами разработки учебных проектов

	Задачи
	Показать возможности интеграции педагогических технологий и информационно-коммуникационных технологий.

Познакомить с критериями оценивания проекта, презентации, буклета, сайта.
Научить разрабатывать учебный проект.

	Требуемый начальный уровень
	Владение базовыми операциями по обработке информации на персональном компьютере (обработка текстов, работа с презентационной графикой и электронными таблицами, использование сервисов сети Интернет)


Структура

	Темы
	Форма
	К-во часов

	Планирование учебного проекта
	лекция, 
практическая работа
	4

	Электронные ресурсы для учебного проекта
	практическая работа
	1

	Создание ученических разработок (презентаций, буклетов, сайтов и т.д.). Критерии оценивания
	лекция, 
практическая работа
	12

	Создание методических и дидактических материалов проекта
	практическая работа
	5


Содержание занятий

Планирование учебного проекта

Понятие учебного проекта. Типология проектов. Примеры учебных проектов по разным образовательным областям.  Разработка учебного проекта. Определение целей. Формулирование основополагающего вопроса, проблемных вопросов, тем  исследований. Оформление визитной карточки проекта. 

Электронные ресурсы для учебного проекта

Интернет и авторское право. Электронные ресурсы на компакт-дисках. Распределенный информационно-образовательный ресурс. Использование каталогов и поисковых машин. Поиск полезной информации в Интернет. Сохранение текстовых, графических, звуковых файлов из Интернета. Создание списка информационных ресурсов.

Создание ученических разработок (презентаций, буклетов, сайтов и т.д.). Критерии оценивания

Создание презентации учащегося

Знакомство с мультимедийными презентациями разных проектов. Критерии оценивания презентаций. Планирование содержания  и создание мультимедийной презентации по теме исследования учащегося. Лист планирования презентации. Анализ созданной презентации согласно критериям оценивания. 

Создание публикации учащегося

Роль ученической  публикации. Знакомство с публикациями разных проектов. Критерии оценивания публикации. Планирование содержания  и создание публикации по теме исследования учащегося. Лист планирования информационного бюллетеня, лист планирования буклета. Анализ созданной публикации согласно критериям оценивания. Знакомство с программой Microsoft Publisher.

Создание веб-сайта проекта

Структура и содержание веб-сайта проекта. Примеры веб-сайтов проектов. Создание веб-сайта проекта с помощью программ Microsoft Publisher или Microsoft Word. Критерии оценивания   веб-сайта. 

Создание методических и дидактических материалов проекта

Создание дидактических материалов

Варианты использования Microsoft Publisher, Microsoft Word,  Microsoft Excel  для создания дидактических материалов. Примеры учебных материалов из разных проектов, созданных в данных  средах. Знакомство с дополнительными возможностями программы Microsoft Word.  Создание дидактических материалов в среде  Microsoft Excel  (тест, кроссворд).

Создание презентации проекта

Представление методики организации и проведения учебного проекта. Планирование и создание презентации проекта. Лист планирования презентации проекта. Обзор и корректировка материалов учебно-методического комплекса к проекту. Подготовка к защите проекта.

Знания и умения слушателей

Знание

· о возможности интеграции педагогических технологий и информационно-коммуникационных технологий;

· о возможности внедрения учебных проектов в образовательный процесс школы;

· об использовании публикаций и презентаций в учебном процессе;

· о месте и роли web-сайтов в проектной деятельности;

· приемов создания web-страниц.

Умение

· разрабатывать учебный проект;

· оценивать учебный проект, презентацию, буклет, сайт;

· создавать презентацию (учителя и ученика);

· создавать публикацию (буклет) в программе MS Publisher;

· проектировать web-сайт проекта;

· создавать дидактические материалы средствами MS Office.

Модуль «Интернет в образовательной деятельности»

	Цель обучения
	Овладеть приемами использования сети Интернет в образовательном процессе.

	Задачи
	Познакомить с
· возможностями использования сети Интернет в образовательном процессе;

· базовыми возможностями сервиса «Электронная почта»;

· основными принципами построения образовательного сайта (тематического, школьного);
· программными средствами для разработки сайтов.
Научить

· методам поиска информации в сети Интернет;

· создавать тематические каталоги ресурсов сети Интернет;

· пользоваться программой «Конструктор школьных сайтов».
Сформировать первоначальные навыки разработки сайтов.

	Требуемый начальный уровень
	Владение базовыми операциями по обработке информации на персональном компьютере (обработка текстов)


Структура

	Темы
	Форма
	К-во часов

	Использование сети Интернет в образовательном процессе. Авторское право.
	лекция
	1

	Создание тематического каталога ресурсов сети Интернет.
	лекция, 
практическая работа 
	2

	Организация взаимодействия в сети Интернет. Электронная почта
	лекция, 
практическая работа
	3

	Основные принципы построения сайта. Обзор программного обеспечения для создания сайтов (Конструктор школьных сайтов, Wiki-Wiki, MS Publisher)
	лекция
	2

	Создание школьного и тематического сайтов в программе «Конструктор школьных сайтов»
	лекция, 
практическая работа 
	10


Содержание занятий

Использование сети Интернет в образовательном процессе. Авторское право 

Педагогические ресурсы (федеральные и региональные, официальные и специализиро​ванные образовательные порталы):

· Министерство образования и науки Российской Федерации (http://www.mon.gov.ru)

· Департамент образования Ярославской области (www.depedu.yar.ru)
· ГОУ ЯО ИРО (www.iro.yar.ru)
· Портал информационной поддержки проекта «Единый государственный экзамен» (http://ege.edu.ru/PortalWeb/index.jsp)

· Единая коллекция Цифровых Образовательных Ресурсов 
(http://school-collection.edu.ru/)

· ITN-Сеть творческих учителей (www.it-n.ru)

Авторское право.
Создание тематического каталога ресурсов сети Интернет.

Поиск информации. Обзор поисковых серверов. Тематические каталоги, рубрикаторы. Сохранение информации (текст, страница целиком, графика, адрес, флеш, файлы) в Internet Explorer и альтернативных web-браузерах (Mozilla FireFox, Opera), FTP-протокол; копирование информации в документы приложений Microsoft Office. Создание персонального каталога ресурсов.

Организация взаимодействия в сети Интернет. Электронная почта
Электронная почта. Электронный почтовый адрес. Электронное письмо. Сетевой этикет. Почтовые программы компании Microsoft (MS Outlook 2003, Outlook Express) и Thunderbird. Стандартные операции с письмами: создание, отправка, получение почтовых сообщений, чтение, печать писем, ответ на письмо, пересылка писем на другие адреса.

IRC-технологии (ICQ, Skype). Форумы, гостевые книги на образовательных порталах. ITN.

Основные принципы построения сайта. Обзор программного обеспечения для создания сайтов (Конструктор школьных сайтов, Wiki-Wiki, MS Publisher)
Принципы построения web-сайта. Концепции школьного и  тематического сайтов. Программное обеспечение для создания сайтов (редакторы, конструкторы, Wiki-cреды, системы управления содержанием). Публикация сайта в сети Интернет.
Создание школьного и тематического сайтов в программе «Конструктор школьных сайтов»

Программа «Конструктор школьных сайтов». Назначение программы. Установка программы. Интерфейс. Создание и редактирование страниц, меню. Встроенный графический редактор. 

Концепция школьного и тематического сайтов. Создание школьного и тематического сайтов в программе «Конструктор школьных сайтов».  

Знания и умения слушателей

Знание

· наличие представления о возможностях использования сети Интернет в образовательном процессе;

· методов поиска информации в сети Интернет;
· цифровых образовательных ресурсов единой национальной коллекции
· общих принципов построения школьного (тематического) сайта;

· программного обеспечения для создания сайтов.

Умение 

· создавать тематические каталоги ресурсов (неструктурированные) сети Интернет;
· базовые навыки организации взаимодействия в сети Интернет с использованием сервиса «Электронная почта»;

· создавать школьный (тематический) сайт;

· использовать программу «Конструктор школьных сайтов».

Рекомендации по подготовке выпускных работ

Выпускная работа должна мотивировать слушателей на внедрение ИКТ в образовательную практику. Она должна дать примеры решения педагогических задач с использованием средств ИКТ.
Выпускными работами могут быть:

· Учебный проект;

· Тематический сайт.

Выпускная работа может выполняться не только индивидуально, но и в мини-группах. 

Слушателей курсов необходимо познакомить с коллекцией лучших работ педагогов Ярославского региона (конкурсные работы), а также работами, выполненными в рамках курсовой подготовки, что поможет педагогам преодолеть неуверенность в себе. 

Учитывая необходимость подготовки материала выпускных работ в ходе изучения курса, рекомендуется уже в течение  первых дней обучения ориентировать слушателей на выбор темы выпускной работы. Таким образом, выпускная работа выполняется постепенно в течение всего курса обучения (подготовка информационных и иллюстративных материалов, создание презентаций, буклетов, тестов, сайтов, разработка дидактических материалов и т.п.).

В последний день занятий проводится открытая защита выпускных работ. Во время защиты каждый слушатель представляет все элементы своей работы. 
На защиту рекомендуется пригласить экспертов, представителей администрации ОУ, специалистов ММЦ, специалистов управлений образования, педагогов.

Методические рекомендации 

Техническая база (не хуже)
12 ученических рабочих мест (процессор не ниже Pentium III – 800 Мгц, жесткий диск 20 Гб, оперативная память 128 Мб, CD-ROM, микротелефонная гарнитура
);

1 рабочее место учителя (процессор не ниже Pentium III – 1 000 Мгц, жесткий диск 40 Гб, оперативная память 256 Мб, CD-ROM);

все компьютеры должны быть объединены в локальную сеть с выходом в Internet (на скорости не менее 128 кБ/с);

мультимедийный проектор, обеспечивающий световой поток не ниже 400 люмен;

экран;

лазерный принтер с разрешением не менее 300 точек на дюйм;

планшетный сканер с разрешением не менее 600 точек на дюйм;

маркерная доска.

Программное обеспечение

Рабочие станции (рабочее место учителя, рабочее место ученика)

Операционная система для рабочих станций – Microsoft Windows XP с установленным пакетом обновлений Service Pack 2 / Microsoft Corp. (возможна замена на Microsoft Windows 2000 с установленным Service Pack 4).

Офисный пакет – Microsoft Office 2000 Standard в полной установке, дополнительно устанавливается на файл-сервере диск с библиотекой (clipart) / Microsoft Corp. (возможна замена на Microsoft Office 2002/2003 или OpenOffice.org 2.0.1).

Антивирусное программное обеспечение рабочих станций – AVG Anti-Virus Free Edition 6.0 с обновлением не ниже 6.0.772 и регулярным обновлением не реже одного раза в неделю / Grisoft (возможна замена на другой бесплатный антивирус).

Наличие специальных настроек

Установка офисного пакета должна включать все шаблоны и надстройки базовых программ, а также дополнительные программы, входящие в состав пакета Microsoft Office 2000 Standard.

Организация занятий

Основными формами проведения занятий являются лекция, практическая работа, тренинг. Для проведения лекционных занятий используется рабочее место учителя с подключенным проектором, практические работы выполняются слушателями за компьютерами (один человек за компьютером).

По всем темам курса слушатели обеспечиваются дидактическими материалами (в печатном или электронном виде). 

При изучении модуля «Единое информационное образовательное пространство ОУ. Организация рабочего места с использованием ИКТ» следует обратить внимание на формирование представлений об информационном пространстве образовательного учреждения, об организации информационного пространства педагога на основе современных СВТ и ТСО как элемента информационного образовательного пространства ОУ,  подробно остановиться на преимуществах сети Интранет. Сформировать базовые умения и навыки работы в ОС WINDOWS у начинающих пользователей и актуализировать знания и умения по данной теме у обучающихся по основным модулям А и Б. В рамках модуля познакомить с  интерактивной доской и ее возможностями в учебном процессе.
Обучение по учебному модулю «Конструирование урока с использованием ИКТ» поддерживается педагогическим программным обеспечением, полученным в рамках федеральной целевой программы «Развитие единой информационной образовательной среды», информационными ресурсами, представленными в Единой коллекции цифровых образовательных ресурсов (http://school-collection.edu.ru/).  При обучении по данному модулю слушателей следует познакомить с принципами проектирования урока, этапами проектирования урока, с различными формами организации урока с использованием ИКТ, показать образцы уроков. В рамках модуля каждый слушатель должен разработать технологическую карту урока по своей предметной области, сделав ссылки на необходимые ресурсы.

Со слушателями, обучающимися по основным уровням А и Б, необходимо дополнительно рассмотреть тему «Компьютерное тестирование», познакомить с различными программными средствами для проведения тестового контроля. Во время практической работы рекомендуется создать тематический каталог web-ресурсов по тестированию и разработать свой тест по предмету в любой удобной для слушателя программной среде. 
Обучение по учебному модулю «Метод проектов на основе ИКТ» поддерживается информационно-образовательным ресурсом, созданным в рамках реализации программы Intel® «Обучение для будущего» в Ярославском регионе (Банк учебных проектов педагогов Ярославского региона 2004-2006), а также информационными ресурсами, представленными на сервере программы Intel® «Обучение для будущего» (http://iteach.ru/). Слушатели курсов (начальный уровень и основной уровень Б) обеспечиваются диском  и рабочей тетрадью «Intel.”Обучение для будущего” Основной курс. Учеб. Пособие – 8-е издание».

При изучении модуля «Метод проектов на основе ИКТ» необходимо особое внимание обратить на интеграцию педагогических технологий и ИКТ. 
При подготовке по начальному и основному уровню Б обратить внимание педагогов на выбор темы проекта в рамках учебной программы по своей предметной области. Разрабатывая концепцию проекта, следует акцентировать внимание педагогов на цепочку вопросов: основополагающий – проблемный – частные вопросы. С целью более полной проработки учебного проекта (концепция, детские презентации, публикации, методические и дидактические материалы, сайт) следует с темой «Метод проектов» познакомить слушателей в первые дни занятий, показав лучшие разработки учебных проектов других педагогов, созданные в рамках курсовой работы или представленные на конкурсы. Предоставить возможность педагогам воспользоваться региональным банком учебных проектов. Необходимо акцентировать внимание слушателей на то, что  все материалы, создаваемые ими в рамках изучения всех последующих тем, могут быть использованы в учебном проекте.  
При подготовке педагогов по основному уровню А (на тему «Метод проектов на основе ИКТ» отводится лишь 8 часов, так как по данному учебному плану обучаются педагоги, имеющие опыт разработки учебных проектов) следует расширить их знания по проблемному обучению (рекомендуется провести тренинг по конструированию проблемных вопросов), по организации самостоятельной исследовательской деятельности учащихся в рамках  учебного проекта. Особо обратить внимание на отработку базовых навыков  по оценке проекта (критерии оценивания проекта, презентации, сайта, публикации), при этом можно провести тренинг, воспользовавшись материалами учебных проектов по конкретным предметным областям из регионального банка учебных проектов.
При изучении модуля «Создание методических и дидактических материалов 
средствами Microsoft Office» следует показать возможности средств Microsoft Office при подготовке методических и дидактических материалов для учебного процесса. Для слушателей, обучающихся по начальному уровню и основному уровню А, особый акцент делается на разработку данных материалов в текстовом редакторе MS Word и в программе презентационной графики MS Power Point, для обучающихся по уровню Б необходимо дополнительно рассмотреть разработку дидактических материалов (тестов, кроссвордов) средствами MS Excel. 
При изучении модуля «Интернет в образовательной деятельности» всех слушателей необходимо познакомить с возможностями использования сервисов сети Интернет в образовательном процессе, в том числе с сервисом  «Электронная почта». Особое внимание необходимо уделить вопросу соблюдения авторского права при электронной публикации. 
При организации поиска информации в сети Интернет обязательно познакомить слушателей с образовательными сайтами федерального и регионального уровней, в том числе  с сайтом Единая коллекция Цифровых Образовательных Ресурсов (http://school-collection.edu.ru/), сайтом информационной поддержки программы Intel «Обучение для будущего» (http://iteach.ru/), сайтом, посвященным реализации программы Intel «Обучение для будущего» в Ярославском регионе (http://www.iro.yar.ru:8101/int.htm).
Обучающихся по основным уровням А и Б познакомить с программными средствами для разработки сайтов, в том числе более подробно рассмотреть программу «Конструктор школьных сайтов», предоставленную бесплатно Ярославскому региону в рамках проекта ИСО. Сформировать у слушателей первоначальные навыки разработки сайтов, как школьного (основной уровень А), так и тематического (основной уровень Б).
Для консультаций по содержанию выпускных работ рекомендуется привлекать экспертов-предметников.
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