Проект урока производственного обучения
1) Профессия Оператор электронно-вычислительных машин, 3 ступень.
Курс обучения – II. Предмет – производственное обучение.

Объем учебного времени: 1740 часов.
Место предмета в учебном плане: профессиональный блок.
Форма итоговой аттестации по предмету (профессии): выпускной квалификационный экзамен.
2) № и название темы программы предмета: № 23 «Интеграция объектов 
в среде MS Office».
Объем учебного времени на тему: 18 часов.
Место темы в предмете и профессии, взаимосвязь с другими темами (предметами): основная тема. Взаимосвязь с темами №№ 13, 18, 22. Взаимосвязь с предметами: программное обеспечение.
Цели изучения темы

Обучающая: сформировать умение подготовки интегрированных документов, содержащих текст и данные из электронных таблиц, диаграмм и баз данных. 
Развивающая: способствовать формированию информационной культуры.
Воспитательная: способствовать формированию коммуникативной культуры, воспитанию инициативы и самостоятельности в трудовой деятельности.

Критерии и норма достижения целей.
· умеют технологически правильно подготовить документы для массовых рассылок – 100 %;
· умеют организовать обмен данными между приложениями Office – 100 %;

· умеют правильно подобрать способ передачи данных между приложениями – 100 %;
· умеют анализировать и обобщать – 100 %;
· умеют применять навыки самоконтроля при подготовке документов – 100 %.
Содержание, методы и формы образовательного результата по теме. Учащиеся должны знать, как осуществить обмен данными между приложениями Office. Учащиеся должны уметь внедрять, связывать объекты, создавать гиперссылки, выполнить слияние документов. Оценивание мастером производственного обучения и взаимооценивание учащимися творческих проектов.
3) Тема УВЗ (№ УВЗ в теме). № 3. Автоматизация почтовых рассылок 

Место УВЗ в теме (взаимосвязь с другими занятиями, темами, предметами). Изучение темы № 23 организовано в рамках проекта «Цель определяет средства». УВЗ № 3 является заключительным этапом, на котором учащиеся представляют свои проекты и выполняют практические задания. Урок профессионально-значимый, позволяет не только систематизировать имеющиеся знания и умения по темам №№ 13, 18, 22 (работа в офисных приложениях), но и комплексно их объединить (уметь создавать интегрированные документы). 
Уровень усвоения содержания образования: по стандарту – 2 уровень, для отдельных групп учащихся целесообразно использовать задания, соответствующие 3 уровню усвоения материала.

Образовательный результат УВЗ; в т.ч. ключевой элемент образовательного результата: умение решать профессиональные задачи, связанных с обменом данными между приложениями. 
Цели и задачи УВЗ

Обучающая: сформировать умение выбирать способ обмена данными между приложениями; сформировать умения подготовить документы для массовых рассылок: типовые письма, наборы конвертов и наклеек.
Развивающая: способствовать формированию информационной культуры (умению публично выступать по теме, активно слушать, оценивать результат работы), умения применять имеющиеся знания на практике.
Воспитательная: способствовать формированию коммуникативной культуры, воспитанию инициативы и самостоятельности в трудовой деятельности.

Критерии и норма достижения целей
· умеют создавать документы для массовых рассылок: типовые письма, наборы конвертов и наклеек – 100 %;

· умеют правильно подобрать способ передачи данных между приложениями – 100 %;

· умеют применять навыки самоконтроля при подготовке документов – 100 %.
Выбор учебного материала (основной и дополнительный)
Рабочая программа, перечень учебно-производственных работ, визитка проекта, перечень заданий, инструкционные карты и карточки заданий, презентации, папка с картинками.
Форма предъявления учебного материала учащимся: презентации проектов, образцы текстовых документов, конвертов, наклеек в электронной и печатной форме, слайды с вопросами для контроля усвоения знаний. Уровень сложности 2, дополнительное задание (упражнение 4) соответствует 3 уровню сложности.
Выбор ТСО, МТБ. 8 ученических компьютеров и 1 учительский ПК, объединенные в учебную сеть, мультимедийный проектор, экран, принтер, пакет MS Office, канцтовары (бумага, конверты).
Форма УВЗ: работа учащихся в минигруппах и фронтально
Тип УВЗ: урок усвоения трудовых приемов и операций
Методы обучения: метод проектов, фронтальный опрос, самостоятельное выполнение упражнений, самоконтроль учащихся.
	Этапы и временные рамки
	Цель (прообраз) образовательного результата
	Деятельность учащихся (методы учения)
	Формы организации деятельности учащихся
	Деятельность педагога (методы обучения, воспитания и контроля, способы предъявления учебного материала)
	Показатели достижения образовательного результата

	1. Вводная часть занятия

	Орг. момент
(2 мин)
	Продолжать формировать организованность, собранность, внимательность
	Приветствуют мастера п/о; подготавливают учебные принадлежности
	Фронтально
	Приветствует учащихся, проверяет количество присутствующих, учебные принадлежности
	Группа настроена на работу


	Мотивация на восприятие темы 
(5 мин)
	Настроить учащихся на представление результатов своей деятельности, на коллективное обсуждение и оценивание проектов
	Слушают, смотрят презентацию учителя
	Фронтально
	Акцентирует внимание на проблеме исследо-вания и постановке задач: Демонстрирует презентацию учителя (визитка проекта, документ Word). 
	Учащиеся готовы для демонстрации результатов самостоятельной работы

	Ознакомле-ние с критериями оценивания учебного проекта
(3 мин)
	Продолжать формировать навыки самооценивания и взаимооценивания
	Знакомятся с критериями оценивания презентаций
	Минигруппы
	Знакомит участников минигрупп с критериями оценивания презентаций.
Таблица с критериями оценивания учебного проекта
	Учащиеся готовы для проведения рейтингового сравнения презентаций

	Защита проектов
(1 ч 40 мин)
	Сформировать умение выбирать способ обмена данными между приложениями Office.
Сформировать умения подготовить документы для массовых рассылок.
Способствовать формированию умений публично выступать по теме, активно слушать, оценивать результат работы.
Способствовать форми-рованию коммуника-тивной культуры
	Демонстрируют продукты проектирования (компьютерные презентации, разработанные документы, инструкционные карты). 
Смотрят, слушают, задают и отвечают на вопросы, обсуждают, 
оценивают проекты
	Минигруппы
	Координирует процедуру защиты проектов. Принимает участие в коллективном обсуждении. Оценивает проекты.
	Научились выбирать способ обмена данными между приложениями.
Научились создавать интегрированные документы с помощью инструкционных карт.
Умеют излагать информацию, доказы-вать свою точку зрения, отвечать на вопросы, оценивать презентации.

Умеют работать в минигруппах.

	Рефлексия
(10 мин)
	Продолжать формировать навыки самоанализа
	Отвечают на вопросы
	Фронтально
	Задает вопросы. Корректирует ответы.
Слайды презентации учителя 
(документ Word).
	Учащиеся скоррек-тировали личный образовательный результат этапа защиты проектов

	Постановка производст-венной задачи

(5 мин)
	Настроить учащихся на самостоятельную работу
	Смотрят, слушают, задают вопросы
	Фронтально
	Объясняет цель задания, критерии оценивания
	Учащиеся готовы для самостоятельной работы

	2. Практическая часть занятия

	Самостоя-тельная работа учащихся и текущий инструктаж
(3 ч 45 мин)
	Сформировать умение самостоятельно создавать документы для массовых рассылок.
Способствовать формированию умения применять имеющиеся знания на практике

Способствовать воспитанию инициативы и самостоятельности в трудовой деятельности
	Самостоятельно выполняют задания с использованием инструкционных карт(№ 1, № 2, № 3), согласно перечню заданий.

	Фронтально
	Делает целевые обходы; консультирует учащихся по правильному выпол-нению производствен-ного задания;
следит за соблюдением техники безопасности:
выявляет допущенные ошибки;
дает пояснение для устранения ошибок; оценивает выполненные работы.
Критерии оценок 
	Самостоятельно работают индивидуально.
Подготовленное к печати типовое письмо и набор наклеек, распечатанный набор конвертов.

Дополнительное задание – интегрированный документ


	3. Заключительная часть занятия

	Заключи-тельный инструктаж
(10 мин)
	Подведение итогов производственного обучения
	Анализируют свою работу;
оформляют дневники;
записывают домашнее задание
	Индиви-дуально
	Подводит обобщающий анализ; 
выявляет типичные ошибки;
оценивает каждого учащегося;
объявляет результат оценок и домашнее задание.
	Группа справилась с заданием
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